办理旅游服务质量保证金保函资料清单

	基础资料

	序号
	目录
	份数
	要求
	备注

	1
	营业执照正本；法定代表人身份证复印件、实际控制人身份证复印件；旅行社经营许可证；公司章程及修正案；近1年审计报告、近期财务报表；
	2
	 营业执照提供正本复印件 A4大小；
 身份证、资质证书需原件复印 A4大小不能缩印，且在有效期内；

 章程需最新完整版、变更提供修正案；
 近一年审计/财报需需包括“资产负债表”，“利润表”，“现金流量表”三表齐全，近期财报可无需现金流量表（保函金额为500万元（含）以内的，若无审计报告可用财报代替。审计报告、财报数据连贯递增，利润表盈利，负债率不超过70%。）
	单页-加盖清晰公章
多页-首页盖公章、骑缝章

	3
	银行流水近三个月、过往业绩
	1
	 业绩一览表（有模板）填在建两个项目、已完工两个项目，优先选取公开招标的业绩，如果业绩为非公开招标、需提供过往合同。

 银行流水提供主要结算账户流水，体现交易双方、金额、余额、摘要。。
	电子档即可

	项目及签约资料

	1
	招标文件/邀约通知、中标通知书、合同/合同模版、保函格式、根据问题提供说明（如需）
	2
	招文/合同/合同模板任意一项内容需体现（工程内容、进度款约定、违约责任、索赔条款）
	单页-加盖清晰公章
多页-首页公章、骑缝章

签章

	2
	分离式保函协议书、股东会决议、企业征信客户授权书、出具委托式保证承诺书
	2
	股东会决议需手签，盖公章。
	

	3
	法大大签署委托担保协议
	1
	
	资料审核完毕后，发送链接

	反担保资料

	1
	线下签订
	     自然人反担保书（签字按手印并拍摄正面签字视频）、夫妻双方身份证、结婚证/离婚证/户口本、

房产证的复印件（财产线索可提供图片）。
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